Kari Tanacsi elfogadas:
6/2021.09.09.

TANTARGYI ADATLAP
(az 5703/2011-es miniszteri rendelet alapjan)

1. Tanulményi program adatai

1.1. Intézmény Sapientia EMTE Kolozsvar
1.2. Kar/Tanarképzo Intézet Kolozsvéri Kar

1.3. Képzési ag Koérnyezettudomany

1.4. Képzési szint Egyetemi alapképzés

1.5. Tanulmanyi program Kérnyezettudomany

1.6. Képzettség Koérnyezettudomany

2. Tantargy adatai

2.0. Tanszék Kdrnyezettudoméany
2.1. Tantargy cime Informatika

2.2. Tevékenység tipusa

2.3. Tantargyfelelds / El6adas felelése | dr. Tamasi Erika, egyetemi adjunktus

2.4. Egyéb oktatasi szeminarium | -

tevékenysegek gyakorlat dr. Tamasi Erika, egyetemi adjunktus

felelosei terv -

2.5.Ev | ]2.6. Félév 2 |2.7. Kbvetelmény C |2.8. Targyfelvétel DI
tipus tipusa

2.9. Képzéshen DC |2.10. - |2.11. Téargy kodja KBEIO031

betoltott szerepe Targykategoria

3. Teljes becsiilt idoraforditas (oktatési tevékenysegek féléves 6raszdma)

3.1. Heti éraszam 4 Melybdl: 3.2. El6adas | 2 3.3. Szeminarium 2

/ gyakorlat/ terv
3.4. Tantervi teljes éraszam| 56 Melybél: 3.5. El6adas | 28 3.6. Szeminarium 28

/ gyakorlat / terv
3.7. Tanterv szerinti kreditszam 4
3.8. Félévi teljes Graszam 100
3.9. Egyéni tanulas teljes 6raszama 44
3.10. Raforditott id6 eloszlasa: Ora
a) Tankonyvbdl, jegyzetbdl, konyvészetbdl és sajat jegyzetelésbdl valo tanulds 15
b) Kiegészité dokumentalodas konyvtarban, elektronikus hozzaférési lehetdségeken és 15
terepen
¢) Szeminariumok/gyakorlatok eldkészitése, hazi feladatok, referatumok, portfoliok, esszeék 5
kidolgozasa
d) Tutori tevékenység 5
e) Felmérések 4
f) Egyéb tevékenységek: ..................

4. Elofeltételek (esetenként)

4.1. Tantervi -

4.2. Kompetencia -

5. A tevékenységek lebonyolitasanak feltételei (megnevezni esetenként a sziikséges infrastrukturat)

5.1. El6adas lebonyolitasa Tanterem videoprojektorral és szamitogépekkel.

5.2. Szeminarium/gyakorlat/ Tanterem videoprojektorral és szamitogépekkel.
terv lebonyolitasa




6. Megszerzend6 sajatos kompetenciak

Cl A természettudomanyokban hasznalt fogalmak, torvények ¢és torvényszerliségek
megismereése, helyes hasznalatanak elsajatitasa. (1)

4
= 'S | C2 Interdiszciplinaris kapcsolatok hasznalata kornyezettudomanyi ismeretek elmélyitése soran.
€ $ | C3 Felszerelések, mintavételezési és méréeszkozok, méréseknél és monitorizasnal hasznalt
® 8 | technikak alkalmazasanak az elsajatitasa.
n g C4 Kornyezeti kutatasok eredményeinek helyes feldolgozasa, értelmezése. (1)
X | C5 Kornyezeti tényezok jellemzéséhez sziikséges alternativak kivalasztasanak az elsajatitasa.
C6 Tudomanyos jellegli informacidk feldolgozasa, kozlése. (1)
2y CT1 Hatékony ¢és feleldsségteljes munkastilus, pontossdg ¢és személyes feleldsségtudat
‘S :g kialakitasa, a szakma etikai kodjanak megfeleld nO@ék, 'ért_ékelf elsajatitasa.
= CT2 Hatékony munkamaodszerek alkalmazasa multidiszciplinaris koz6sségben.
5 *g CT3 Roman, magyar és még legalabb egy idegen nyelv ismerete és alkalmazasa az &lland6 egyéni
S e ¢s szakmai fejlodésben, €és ezaltal mindig napirenden lenni és alkalmazni a legijabb tudomanyos
= 2 | felfedezések eredményeit.

7. Tantargy célkitiizései (a megszerzendé kompetenciakkal osszefiiggésben)

7.1. Tantargy altalanos A tantargy kereten bell a hallgatok megismerkednek a Microsoft Word,
célkitiizése Excel és PowerPoint programokkal. Atfogd tudast kapnak a szdvegszerkeszto

programrol, gyakorlati példakkal meg tanuljak hasznalni a programot, mely
sok segitséget nydjt a kilonbozé tudomanyos dolgozatok illetve az
allamvizsga dolgozat megszerkesztésében. Tablazatok célszerii 1étrehozasa,
nyilvantartdsok, szamitasok, atfogé6 diagramok, egyszeriien atlathato
statisztikdk eredménykimutatdsok készitése valamint egyedi és szépen
Kivitelezett beszdmold megszerkesztése.

7.2. Sajatos célkitiizések | A tantargy sajatos célkitlizései kozé tartozik a tényleges feladatok

modellezése és megoldasa a megfeleld tablazatkezeld programban. Komplett
kimutatasi tablak létrehozésa, adatbazisok kezelése, automatizalt folyamatok

Iétrehozasa.
8. Tartalom
8.1. Eldadas Oktatasi modszerek Megjegyzések
Szbvegszerkesztési alapismeretek. A Microsoft Word 2 6ra

alapelemei. Szovegszerkesztés. Hasabok, szévegdobozok,
sablonallomanyok, tabulétorok, tabldzatok hasznéalata.

Szovegszerkesztés. Stilusok, konyvjelzok, kereszthivatkozasok, 2 6ra
tartalomjegyzék és index hasznalata.

Szovegszerkesztés. Urlapok, korlevél. 2 6ra
Nagy dokumentumok szerkesztése, Nyomtatas, Nyelvtani 2 Ora
segedeszkozok. s )

Bevezetés a tablazatkészitésbe, Cellak kibdvitett kezelése, a Eloang’;’lﬁ‘gg Point 2 6ra
szOveges, a numerikus, és datumot tartalmazoé cellakrdl, Cellak széml’tégép1es

EZ Stg:]tglglznyok elnevezése Sorozatok es egyeni sorozatok szemlélietés,

- : - — , ——— — roblémafelvetés -
Grafikonok: Grafikonkeészités, utélagos modositas, formazas. P 2 Ora
Pivot tabla
Adattablak hasznalata: Adattabla fogalma, felépitése, Sziirési 4 6ra
lehetdségek, Sor és oszloprendezések, Részosszeg, Feltételes
forméazas
Adatelemzés és dsszetett alkalmazasok: Adattablak 4 0Ora

(Egyvaltozds, Kétvaltozos), Célérték keresés (Goal Seek),
Esetvizsgalo (Scenario), Solver.




Célérték keresés. Makrok.

Adatbazis fliggvények, Egyéni rendezés és specialis szlirés

Prezentaciokészités.

2 Ora

2 Ora

4 Ora

Konyveészet:

Bartfai B. 2010. Makrohasznalat Excelben. BBS-Info Kft., Budapest.
Kovalcsikné Pintér Orsolya, Az Excel fliggvényei A-t6l Z-ig, Budapest, 2005

Bartfai Barnabas, Excel 2016 : zsebkonyv, Budapest, 2016
Bartfai Barnabas, Excel a gyakorlatban, Budapest, 2015

Bartfai Barnabas, Office 2016 : Word, Excel, Access, Outlook, PowerPoint, Budapest 2016

Bartfai Barnabas, Word 2016 : zsebkonyv, Budapest, 2016

8.3. Labor

Oktatasi médszerek

Megjegyzések

Szovegszerkesztesi gyakorlatok. Microsoft Word hasznélata.

Nagy dokumentumok szerkesztése, Nyomtatas, Nyelvtani
segédeszkozok.

Microsoft Excel hasznalata. Tablazatkezelési gyakorlatok,
adattipusok, hivatkozasok, flggvények.

Magyarazatok,
modellezés,

Sztirési lehetdségek, Sor és oszloprendezések, Részosszeg,
Feltételes formazas, Pivot tabla

bemutatok
szamitdgépen,

Adatelemzeés és dsszetett alkalmazasok: Adattablak
(Egyvaltozds, Kétvaltozos), Célérték keresés (Goal Seek),
Esetvizsgal6 (Scenario), Solver.

onalloan elvégzendo
feladatok
szamitogépen.

4 Ora

4 0Ora

4 0Ora

4 Ora

4 Ora

Tablazatkezelés. Fliggvények. Adatlistak. Célérték keresés. 4 oOra

Solver. Makrok.

Prezentaciokészitési gyakorlatok. Microsoft Power Point . 4 ora

Kodnyveészet:

Bartfai B. 2010. Makrohasznalat Excelben. BBS-Info Kft., Budapest.

Bartfai B. 2010. PowerPoint 2010: zsebkonyv. BBS-Info Kft., Budapest.

Bartfai B. 2015. Excel a gyakorlatban. BBS-Info Kft., Budapest.

Bartfai B. 2016. Office 2016 : Word, Excel, Access, Outlook, PowerPoint. BBS-Info Kft., Budapest.
Bartfai B. 2016. Word 2016 zsebkonyv. BBS-Info Kft., Budapest.

Johnson S. 2008. Microsoft Office 2007 Pontr6l pontra. Perfact Kiadd, Budapest.

9. A tantargy tartalmanak dsszevetése a tanulmanyi programnak megfelel6 tudomanyos kozosség,
szakmai szervezetek és reprezentativ munkaltatok elvarasaival

A tantargy tartalmanak ¢és a megfeleld didaktikai moddszerek kivalasztdsanak az alapjat a gyakorld
szakemberekkel torténé egyeztetés képezte. A tantargy keretében elsajatitott ismeretek megalapozzak a
széles korben hasznosithatd szamitdgép- és informatikai program-hasznélati készségeket, az
adatfeldolgozast, kutatasi jelentések és referatumok szinvonalas kidolgozasat, valamint az allamvizsga-
dolgozatok 6sszeéallitasat.

10. Felmérés

A. A felmérésre valo jelentkezés elofeltételei:

A gyakorlatokon valo részvétel kotelez6. A vizsgan valo jelentkezés feltétele az elmaradt gyakorlatok
potolasa feladatok révén, valamint a gyakorlati vizsgan valé minimum 5-es jegy elérése.

B. Ertékelési kritériumok, modszerek és aranyok:

Teveékenység tipusa 10.1. Felmérési kritériumok 10.2. Felmérési modszerek | 10.3. Aranya a
veégso jegybol
10.4. Eldadas Elméleti ismeretek iras- és szobeli vizsga 50%
felmérése
10.5. Labor Gyakorlati tudas felmérése Szam|tog,epe§ g_yakorlatl & 50%
szobeli vizsga

10.6. Minimalis teljesitmény elvéaras

A szamitogép hasznalatanak alapveté ismerete. A dokumentumok, tablazatok, prezentaciok megfeleld



http://193.16.218.162:8080/monguz/index.jsp?from_page=details&page=details&dbname=database&bib1id=1&bib1field=0&term=Kovalcsikn%C3%A9+Pint%C3%A9r+Orsolya%7C13039%7C11

| kezelése. Az elektronikus levelezés megfelel6 ismerete.

Déatum Tantargyfelelds alairasa
2021.07.05. dr. Tamasi Erika
Witiil

Tanszéki lattamozas datuma
2021.09.08.

Tanulményi programfelelds aldirasa
dr. Poszet Szilard-Lehel
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Gyakorlati 0rék felel6sének alairasa
dr. Tamasi Erika
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Tanszékvezetd aldirasa
dr. Poszet Szilard-Lehel
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